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1) Pfedmét Upravy

Skolni druzina poskytuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innost zékiim 8koly podle
samostatného vzdelavaciho programu nazvaného Zahrada poznani.

Ve své ¢innosti se kolni druZina fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sh. o zajmovém vzdélavani.

Dle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava statutdrni organ Skoly vnitini fad Skolni druziny.
Vnitini Fad upravuje a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a zaku a jejich zdkonnych zastupct
ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci $kolni druziny; b) provoz a
vnitini rezim $koly nebo Skolského zatizeni; ¢) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka
nebo studentd a jejich ochrany pted socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili; d) podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany déti a zaka.

Rodi¢e jsou s timto fadem prokazatelné seznameni pii piihlaseni zaka do Skolni druziny nebo pii
aktualizaci fadu.

2) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a zaki a jejich zakonnych
zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zaméstnanci Skolni druziny (SD)

2.1 Prava déti a zaka

- Na zafazeni do Skolni druziny dle aktualnich kritérii, pokud jsou ditétem pfipravné tfidy nebo Zaky 1.
stupné.

- Na uzivani zafizeni a vybaveni SD.

- Ucastnit se her a akci druziny, piichazet s napady a podnéty na ¢innosti.

- Ucastnit se soutézi a prezentaci svych praci a vyrobku.

- Na pozitivni klima v odd¢leni s pocitem bezpeci.

- Vyslovit sviij ndzor ve vsech zalezitostech, které se jich tykaji. Voli k tomu formu napomahajici
dobrym vztahim s vrstevniky i pracovniky druZziny i celé Skoly.

- Na ochranu své osobnosti pied Sikanou, télesnymi tresty, drogami, alkoholem a jinymi navykovymi
latkami.

- Na rovnocenné postaveni v kolektivu.

- Byt sezndmeni se vsemi ptedpisy vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

2. 2 Povinnosti déti a Zaki

- Z4ci se ¥idi pokyny vychovatelky SD a pravidly tohoto vnitiniho fadu. Dodrzuji vechna pouceni.

- Oddéleni SD opousti jen s védomim vychovatelky.

- Doba jeho pobytu ve $kolni druzing se Fidi Udaji na ptihlasce, musi ji tedy dodrzovat.

- Na obéd jde v doprovodu vychovatelek.

- Osobni véci ma zak oznaceny alespon piijmenim nebo celym jménem.

- Piipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny ihned vychovatelce SD.

- 74k se chova tak, aby dodrzoval tento Vnitini ¥ad, ale i $kolni fad.

- Déti a zaci respektuji ostatni déti, spoluzaky i dospélé; jednaji bezpe¢né vici zdravi svému i zdravi
svych spoluzaku; spolupracuji s ostatnimi détmi i pracovniky skoly a jsou odpovédni za své jednani i
za dodrZovani tohoto vnitfniho adu i Skolniho tadu.

- Udrzuji potadek v prostorach skoly vyuzivanych skolni druzinou.

- Chréni svéfeny majetek pted poskozenim — hracky, knihy, ndbytek apod.

- Hlasi bez zbytecného odkladu kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti §kolni druZziny.

- V ptipravé poruseni tohoto vnitiniho fadu nebo Skolniho fadu mohou byt z rozhodnuti feditelky
Skoly z druziny vylouceni. O piestupku je proveden zapis a probéhne radné Setfeni, které se projedna
se zakonnymi zastupci.
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- Nosi do druziny jen ptredméty, které souviseji s vyukou a jsou bezpeéné pro né i ostatni osoby.
- Oblékaji se s ohledem na planované ¢innosti.

2.3 Prava zakonnych zastupci

- Na informace o provozu a organizaci $kolni druziny na zac¢atku Skolniho roku.

- Na informace pti pfedavani ditéte.

- Byt informovani o akcich druziny.

- Vyuzivat celou provozni dobu druZiny.

- Informovat se na chovani ditéte v druzing. Schizku a jeji termin si pisemné nebo osobné domluvi s
kmenovou vychovatelkou.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcii

- Vyplnit pisemnou piihlasku /odhlasku ditéte nebo zaka u vedouci vychovatelky, ktera zodpovida za
jeji fadnou administraci.

- Seznamit se s Kritérii pro ptijeti (dostupnych na nasténce SD nebo na https://www.zskomenskeho-
kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/kriteria-pro-prijeti-zaku-do-skolni-druziny)

- Zaplatit poplatek dle aktualizovanych Pokynii pro placeni (dostupné na nasténce Skolni druziny nebo
na: https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/pokyny-k-placeni-skolni-druziny)

- Sezndmit se s aktualizovanym provozem (dostupné na nasténce SD nebo na
https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/provoz-skolni-druziny a vyzvedavacim
systémem $kolni druziny Bellhop.

- Informovat vychovatelky v druzin€ o zméné zdravotni zptsobilosti ditéte, zdravotnich obtizich nebo
o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh zajmového vzdélavani.

- Dokladat divody neptitomnosti ditéte nebo zaka.

- Oznamovat tdaje, které podstatné pro priabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto tdajich — pfedevsim aktualizovat osoby, které dit¢ vyzvedavaji. Rodice jsou odpovédni za to,
komu ptedaji ¢ipy od Bellhop urcené k vyzvedavani.

- Rodi¢e nebo vyzvedavajici osoby jsou povinni se pii vyzvedavani ditéte identifikovat ¢ipem Bellhop
nebo v ptipad¢ pozadavku vychovatelky i prikazem totoznosti.

- Pokud je dit€¢ nebo zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tfidni
ucitel (pfedavajici). Pfima omluva od zakonnych zastupct je pisemna na email §koly nebo vedouci
vychovatelky nebo telefonicka na tel. Cisle 353 300 321.

- Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 16.30 hodin. V piipadé, Ze tak neudini,
vychovatelka setrva s ditétem ve Skole do jejich ptichodu. Jestlize nebude vyzvednuto do 1 hodiny po
ukonéeni provozu SD, bude vychovatelkou vyzvana k pomoci Méstska policie nebo kontaktovan
OSPOD.

2.5 Dalsi pravidla vzdjemnych vztahi se zaméstnanci §kolni druZiny

Do odpoledniho provozu SD jsou prihlageni Zaci predavani vychovatelkam SD piimo vyudujicim po
ukonceni tfadné vyuky Ci jiné Cinnosti organizované Skolou. Piedavajici pfi predani sdéli pocet
piedavanych 7akti a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zakt SD. V piipadé nepfitomnosti
vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD a soudasné situaci oznami
vedouci vychovatelce SD.

3) Organizace §kolni druZiny (SD)

Hlavni ¢ast skolni druziny je umisténa v prvnim patfe budovy Skolni jidelny, kde je umisténo 6 oddé¢leni.
Dalsi oddéleni SD jsou v pavilonu 2. stupné. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich zaku, pticemz - limit pro pocet déti je stanoven dle piislusnych norem, které se tidi velikosti


https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/kriteria-pro-prijeti-zaku-do-skolni-druziny
https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/kriteria-pro-prijeti-zaku-do-skolni-druziny
https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/pokyny-k-placeni-skolni-druziny
https://www.zskomenskeho-kv.cz/index.php/dokumenty-skoly/provoz-skolni-druziny

Vnitrni fad skolni druziny
Zdkladni skola Jana Amose Komenského, Karlovy Vary, Kolldrova 19, prispévkovd organizace

NETY ’4 ‘
7 “OME\\EEHSC

4.
[0\\

ucebny a mirou bezpe¢nosti zaka v provozu odd&leni. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly
vyuzivat t€locvi¢nu, $kolni hiisté, uvolnéné uéebny nebo lze opustit areal za uéelem vychazky nebo vyletu.
Celkovy pocet oddéleni a jejich umisténi je pro ptislusny Skolni rok uveden na webovych strankach
Skoly a na nasténce u hlavnich dvefti do skolni druziny.

Vyse Uplaty pro prislusny skolni rok je uvedena v P¥iloze ¢&. 1.

Oddgleni vede vychovatelka, kterd je piimo podiizena vedouci vychovatelce. SD je v organizaéni struktuie
pfimo fizena zéstupcem feditele pro 1. stupei. Reditelka $koly jmenuje vedouci/ho vychovatelku
/vychovatele.

SD muize organizovat zajmové krouzKy. Jejich aktualizace se provéadi na zagatku kazdého kolniho roku a
je zvefejnéna na nasténce skolni druziny a na webu Skoly.

4) Provoz a reZim $kolni druZiny (SD)

4.1 Ranni SD

6:00 - 7:40 hod., pievazné Jodpocinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry, hra¢ky, ¢innost dle zajma. Od

7:40 hod. prechod zaka SD do $koly. V zajmu zajiiténi provozu zajistuje SD i rezim déleného
vyucovani v dobé od 6:00-9:00 hod.

4.2 Odpoledni SD

11:30 - 13:30 hod. obéd, osobni hygiena, odpoc¢inkova ¢innost

13:30 - 15:00 hod. ¢innost zajmova - aktivity z oblasti VV, PC, HV, TV, sportovni a turistickd, ptirodovédna,
ptiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.,

15:00 - 15:15 hod. osobni hygiena, sva¢ina

15:15 hod. UKklid osobnich véci, postupny odchod déti domi - kontrola v Satnach, mozné vypracovani
domacich ukolt, rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspoiadani herniho prostoru ve tiide, uklid.

15:00 - 16:30 hod. vybrané dny krouzky SD

16:00 -16:30 hod. slou¢eni déti ze viech oddéleni SD dle rozpisu do dvou odd&leni

4.3 Zajmové vzdélavani

Vychovné vzdélavaci ¢innost v krouZcich a nebo dalsi ¢innosti v SD vyse neuvedené (napi. projektové
dny, slavnosti ve spolupraci s rodi¢i apod.) probihaji podle rozvrhu ¢innosti a reZimu, ktery pro
prislusny skolni rok schvaluje teditelka Skoly.

4.4 Prihlasovani, odhlasovani a vyzvedavani zaka ze $kolni druZiny

Prihlaska/odhlaska. Dit¢ nebo zak je do Skolni druziny pfijat na zaklad¢ pisemné piihlasky, odhlasen
pisemnym oznamenim nebo postupem do 6. ro¢niku II. stupné.
- O ptijeti zaka do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé Kritérii pro pFijeti.

Ranni druZina 6:00 — 7:35 hod. PtfiloZzenim €¢ipu Bellhop k terminalu dojde k odjisténi vstupnich
dveii a umozni se tak zakovi vstup do SD. Rodi¢ viak do prostor SD nevstupuje a dité do t¥idy ani
Satny nedoprovazi! V ptipadé, ze rodi¢ bude chtit kontaktovat vychovatelku, pouzije k tomuto ucelu
dveini hlasku.

Vyzvedavani déti a zaka ze $kolni druziny prostfednictvim elektronického ¢ipového systému
Bellhop.

- Z4ky je mozno vyzvedavat po ob&dé od 12:30 — 13:30 hod. v kmenovém oddéleni.

-V dob¢ od 13:30 — 15:00 hod. neni mozné zaka vyzvedavat — probihé venkovni pobyt.

- 0d 15:00 - 16:00 hod. rodi¢e opét vyzvedavaji dit¢ ve svém kmenovém oddéleni.

- Od 16:00 — 16:30 hod. se rodie Fidi rozpisovou tabulkou na hlavnich dvetich SD.

- Z bezpeénostnich a hygienickych diivodt neni rodi¢im vstup do SD povolen. Zak bude propustén
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s
SOYEST yychovatelkou teprve na zakladé pouziti ¢ipu rodi¢em — pozadavek k odchodu.

- Zak odchazi samostatné do Satny, kde se oblékne, a opusti prostor SD k hlavnim dvefim, kde si ho

osobn¢ prevezme rodi¢. Odchod ze Satny zbyteéné neprodluzuje.

- Rodi¢ nebo osoba zplnomocnénd, ktera zaka odpoledne ze SD vyzvedava, se po piihlaSeni na

terminalu SD se od hlavnich dvefi do SD nevzdaluje a vy¢ka piichodu svého ditéte. Vyjimkou jsou

odchody zakt se zdravotnim problémem (snizena mobilita) a déti ptipravné tiidy.

5) Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakua a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

-Vychovatelky S$kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli o bezpeCnosti pii zahdjeni
dochazky a dodate¢né pouceni déti a zaku, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O tomto uskutecni pisemny
zaznam do tiidni knihy.

-Vsechny déti i Z4ci se chovaji pfi pobytu ve SD bezpetné a chrani majetek a zdravi své, svych
spoluzaku ani jinych osob.

-Kazdy uraz, zranéni nebo nehodu, ke které dojde béhem pobytu ve SD v budové nebo mimo ni, pfi
pobytu nebo pii akci SD, dit& nebo zak okamzité nahlasi vychovatelce nebo jiné dosp&lé osobé.

-Z bezpenostnich divodu je odchod ditéte a zaka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodicu.

vychovatelky/vyucujici.

-Dité 1 zdk nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

-Zaktm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych
napojt, zneuzivani navykovych a zdravi $kodlivych latek apod.). Zak do 8koly nesmi nosit ani
vyrobky které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji navykové latky.

-Dité 1 zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi nebo nasili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek. Své néabozenstvi projevuje bezpeéné vuc¢i jinym a
respektuje pritom pravidla tohoto fadu u skolniho fadu.

-Zakim je piisné zakazano pofizovat bez védomi pracovniki $koly audiovizualni ziznamy
(prostiednictvim mobilu i jinym zptisobem) z pribchu ¢innosti Skolni druziny a také nahravat jiné
zaky 1 jednotlivé zaméstnance skoly (tyka se i akci mimo $kolu).

- Cenné véci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony, tablety apod. maji neustale u sebe, maji
zakazano je odkladat. Za ptipadnou ztratu ¢i poSkozeni téchto cennych predméti vychovatelka
nezodpovida.

6) Zachazeni déti a zaki s majetkem $kolni druZiny

-Z4k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim. K hram,
hradkam, kniham atd. se Zici chovaji ohleduplng a Setrné. UmysIné poskozeni nebo zni¢eni herniho
zazemi Ci vybaveni nahradi, event. opravi, rodice. Zjisténé zavady hlasi vychovatelce.

-Poskodi-li zak umyslné majetek Skoly, zadkonny zastupce Skodu nahradi ¢i zajisti uvedeni do
puvodniho stavu.

-Kazdy zak odpovida za Cistotu a potfadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli. Pfed odchodem
ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své
vychovatelce. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych véci.

-Na WC udrzuji zaci potadek a cCistotu, neplytvaji toaletnim papirem, tekutym mydlem a dodrzuji
vSechny hygienické zasady.
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7) Zavére¢na ustanoveni

- Tento Vnitini fad je zvetejnén ve smérnicich $koly v sekretariatu skoly, prokazatelnym zptisobem
S jeho Upravami byly seznameni zaméstnanci na pedagogické rad¢ dne 7. listopadu 2022, byl
projednan se Skolskou radou a o jeho obsahu byly informovani zaci, déti i zakonni zastupci
nezletilych déti a zaku.

- Vydanim tohoto fadu se rusi se smérnice feditelky Skoly Vnitini fad Skolni druziny ¢&.j: 2019/00/0774
vcetné revizi a ptilohy €. 1, €.j.: 2022/00/0641.

- Rad je dopliiovan a upravovan formou &islovanych dodatk.

V Karlovych Varech dne 24. 11. 2022 Mgr. et Mgr. Zdenka Vasickova

teditelka Skoly

8) Seznam priloh

Ptiloha ¢. 1: Stanoveni Uplaty za $kolni druZinu ve $kolnim roce
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