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Utinnost od

Smérnice pro poskytovani informaci

dle zdkona &. 222/2015 Sb., kterym se mé&ni zdkon &, 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim

I.
Obecné ustanoveni

Jako statutdrmni orgdn Skoly vyddvim tuto smérnici o poskytovani informaci podle zdkona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni. Zakon ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozd&jiich pfedpisti (ddle jen zikon) stanovi
povinnost statnich orgdnl, orgdnl Gzemni samospriavy, vefejnych instituci hospodaficich
s vefejnymi prostfedky a dalich povinnych subjektl poskytovat informace vztahujici se k jejich
pilisobnosti, stanovi podminky, za nichZ se informace poskytuji, a stanovi postup vyfizovani Zadosti.

II.
Zikladni informace

Zékladni 3kola Jana Amose Komenského Karlovy Vary je prispévkovou organizaci, jejimz
ziizovatelem je Mésto Karlovy Vary. Souldsti pfispévkové organizace jsou: zdkladni $kola, skolni
druzina a Skolni jidelna.

Statutdrnim organem Skoly je Mgr. et Mgr. Zdefika Vasickova, jmenovand zfizovatelem Skoly.
Pravomoci a psobnost feditelky skoly je ddna zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim,
stiednim, vy3$§im odborném a jiném vzdélavini (S3kolsky zakon) v platném znéni.
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Osoba uréend k poskytovini informaci, pFijimdni a vyFizovini stiZnosti, podnéti a ozndmeni
v souladu s platnou vyhliskou o vyFizovini stiznosti, ozndmeni a podnéti obéani:

= Mgr. et Mgr. Zdenika Vasitkovd, statutdmi zastupce Skoly
= Telefon: 353 300 333, mobil 777 337 052, 602 432 528
» E-mail: vasickova(@zskomenskeho-kv.cz

Iv.
Postup p¥i vyFizovini stiZznosti, ozndmeni a podnéti stanovenych zikonem

Postup pfi vyfizovéni stiznosti, ozndmeni a podnéti je uveden ve Smémici o vyfizovani stiZnosti,
ktera je k dispozici k nahlédnuti v feditelné a v sekretaridtu Skoly.

Qdvoléni je piipustné proti rozhodnuti feditelky Skoly podle § 165, odst. 2 zakona £.561/2004 Sb.,
v platném znéni ve |hiit¢ uvedené v rozhodnuti podanim u feditelky Skoly, kterd odvolani postoupi
k vyfizeni a koneénému rozhodnuti krajskému Gfadu.

VY.
Poskytovini informaci

Skola poskytne informace Zadateli na zakladé zddosti nebo zvefejnénim.
Skola je oprévnéna odmitnout (eventudlné omezit) pravo na informace.

Skola zvefejiiuje informace témito zplisoby:

= nasténky ve kole, informacni panely pred budovou Skoly

* prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zéstupci (tFidni schizky)
* naintemetovych strinkédch Skoly: www.zskomenskeho-kv.cz

* prostiednictvim vyrotni zpravy Skoly

Omezeni priava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd
» vypovidi o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pilivodu,
narodnosti, politickych postojich a élenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestné finnosti, zdravi, sexuélnim Zivoté&, rodinnych pfisludnicich
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a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlasini zikon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

= je oznatena za obchodni tajemstvi,

* byla ziskéna od osoby, které informa&ni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

= se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci innosti soudii nebo jejiz poskytnuti
by bylo porudenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

» feditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pfi pFipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni priva na informace znamend, Ze feditelka Zkoly poskytne poZzadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouleni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylougené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

VL
Postup pFi vyFizovini Zadosti o poskytnuti informaci

Za phjimdni a vyfizovani zidosti o poskytnuti informaci odpovida reditelka skoly.

Z4dost o poskytnuti informace se podéva tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorudend
postou, osobné i jinym zpiisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miZe feditelka
Skoly misto poZadované informace sdélit jen Gdaje umoZiujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné
informace.

V piipadé Gstni Zidosti tak uéini neprodleng, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zddost vyFizena 0stné, poskyine se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu,
véetné mozZnosti pofizeni kopie.

Ustni Zadost
Ustni zadost lze vyfidit tstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvéd na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka Zkoly k podani Zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zadost

Zédosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
3koly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napf. ve vyroéni zprivé) se zpravidla vyfidi
poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urena Skole jako povinnému
subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zidost podal, feditelka ji bez dalsiho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovina nebo je formulovina
prili§ obecné, feditelka vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dnl ode dne dorudeni Zadosti, aby Zadost
upiesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne povéfend osoba
0 odmitnuti Zadosti.
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Pokud je poZzadovana informace mimo piisobnost feditelky Skoly, Zidost se odloZi. OdloZeni Zadosti
a jeho divod sdéli do 3 dni Zadateli. Reditelka Skoly nemd za povinnost postoupit Zidost
piisludnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne dorudeni Z4dosti, pfipadné
ode dne upfesnéni Zidosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

ProdlouZeni stanovené lhuty
Lhiitu 15 dnit miZe feditelka prodlouZit nejvySe o 10 dnl pouze z nasledujicich ditvodi:
- jednd-li se o vyhledéni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem stitni sprévy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a diivodech
prodlouZeni, a to jeité pred uplynutim lhdty 15 dnil.

Rozhodnuti

Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo z8dsti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve [hitg
15 dnii, pfipadné v fadné prodlouZené Ihité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéva v pfipadé odloZeni

véci.

Rozhodnuti musi obsahovat nasledujici ndleZitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznadeni Zadatele o informaci (jméno a pHjmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

- odlivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluinych pravnich predpisi,

- pouteni o odvolani, které obsahuje poufeni o mistu, formé a dob& podani odvoléni,

- vlastnoruéni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti se doruéi do viastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zadé o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, skola pripustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vyloutenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

Evidence Zddosti o poskymuti informace obsahuje:
- datum dorudeni Zadosti, véc, &islo jednaci,
- jméno, pFijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zplisob, jakym bylo ve v&ci postupovino a jak byla Zidost vyfizena,
- datum vyfizeni Zadosti.
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VIL
Vyroéni zpriava

Vyroéni zprava Skoly bude obsahovat (idaje k ¢innosti $koly v oblasti poskytovéni informaci:

potet podanych pisemnych Zadosti o informace

podet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zidosti

podet podanych odvolani proti rozhodnuti

opis podstatnych ¢&asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zddosti o poskytnuti informace a pfehled viech vydaji,
které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi

»  yylet poskytnutych vyhradnich licenci

* pocet podanych pisemnych stiznosti

» dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani zdkona &. 106/1999 Sh.

VIIL
Uhrada nakladd spojenych s vyFizovanim Zidosti o poskytnuti informaci

Reditelka dkoly bude poZadovat tthradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii a s odeslanim informaci Zadateli.

Uhrada ni%e uvedenych nékladii bude pozadovéna od viech soukromych fyzickych a pravnickych
osob s vyjimkou organd stitni spravy. Cenova kalkulace nikladd spojenych s vyfizovanim Zadosti
o poskytnuti informaci je k dispozici k nahlédnuti v Feditelng Skoly.

Ii] : IR Rt
A4 jednostranne 7~

A4 oboustranné 12,-

Dle platnych tarifii CP

+ cena obalky

NahliZzeni do spist a vnitinich Bezplatné

dokument Skoly

Uhrady jsou vybirdny v kanceldfi hospodafky Skoly v hotovosti, Zadateli je vidy potvrzena
thrada poplatku. Uhrada nakladi je pijmem Zkoly.

Sazebnik thrad je stanoven v souladu s nafizenim vlady &. 173/2006 Sb., o zasadich stanoveni
thrad a licenénich odmén z poskytovani informaci podle zikona o svobodném pfistupu

k informacim.
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IX.
Zavireéna ustanoveni

Souéasti této smémice jsou pfilohy: cenova kalkulace a vzor Zddosti o poskytnuti informaci,
stiznosti, podnétil a oznameni.

Smémice nabyva G¢innosti dne 2. 8. 2018.

V Karlovych Varech dne 1. 8. 2018 Mgr. et Mgr. Zdeiika Vasitkova
statutdmni zastupce Z$



Zikladni 3kola Jana Amose Komenského, Karlovy Vary
Kolldrova 19, pFispévkova organizace

Priloha &.1

Amose Komenského Karlovy V Kolldrova 19, pfis Vi O iza

Cenova kalkulace
ndkladu spojenych s vyFizovdnim Zidosti o poskytnuti informaci

A4 jednostranny tisk
Prikon kopirovaciho stroje
Elekincka energie Vypotet: E=0,15x 1654:60 0.41 K&
Cena baliku 103,45 K& /500 listd
Kancelaisky papir DF 52/2019 ze dne 12. 02. 2019
103,45 : 500 listh 0,20 K&
Cena toneru 3.400,- K¢ dle informace servisniho
Toner pracovnika firmy Inveko
5100 : 10 000 stran 3,40 K&
Hodinové mzda 145,30 K¢
Mzdové naklady Odvody, FKSP, Kooperativa 49,96 K&
195,26 : 60 3,25 K¢
CELKEM Celkem 7,26 K& zaokrouhleno na 7,00 K& 7.00 K&
A4 oboustranny tisk
Pfikon kopirovaciho stroje
Elektrickd energie Vypotet: E = 0,15 x 1654 :60 A K

Cena baliku 103,45 K& /500 listd
Kanceldfsky papir | DF & 52/2019 ze dne 12. 02. 2019

103,45 : 500 listh 0,20 K¢
Cena toneru 3.400,- K¢ dle informace servisniho

Toner pracovnika firmy Inveko
5100 : 10 000 stran 6,80 K¢
Hodinova mzda 145,30 K&

Mzdové naklady Odvody, FKSP, Kooperativa 49,96 K¢

195,26 :60=3,25x 1,5 487 K&

CELKEM Celkem 12,28 K¢ zaokrouhleno na 12,00 K¢ 12,00 K¢
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Priloha &. 2

ZADOST

o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni

Zadatel:

(jméno a pfijmeni, u pravnické osoby nazev spolecnosti a identifikaéni éislo)

Adresa:

( u pravnické osoby sidlo)
Telefon:

E-mail:

Charakteristika Zadosti:

Zpusob preddni informace:
a) zaslat postou
b) zaslat e-mailem

¢} bude vyzvednuto osobné

Podpis Zadatele:

Prevzala:
Dne:




